[image: image1.png]



聘請非洲廠員工申請表

MANPOWER REQUEST FORM (AFRICAN UNITS)
	1
	申請公司

Company
	2
	申請人姓名

Requested By
	3
	職銜

Position
	4
	部門

Department


資歷要求    Requirements For The Request　
	5
	部門
Department
	　
	6
	職位

Job Title　
	
	7
	需要到職日期　

Report Duty Date
	
	　

	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	　

	8
	
招聘原因
Reasons for the Recruitment
	(
	填補Replacement

	
	
	(
	新設New Headcount

	9
	如屬填補舊有空缺,請填上前任同仁姓名, 職位及職級  If for replacement, please state the name, title and grade of employee replaced

	
	　

	10
	主要職責  Brief outline for the main duties
	
	11
	最低學歷/資歷要求 

Min. Education/Qualification required
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	12
	工作經驗要求
	

	
	
	
	
	Working experience required
	

	
	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	
	

	13
	其他技能要求等      Other special skills required
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	申請人簽名　
	　
	　
	　
	15
	日期
Date
	　

	
	Requesting Person’s Signature
	
	　
	
	
	　


廠總經理簽名批示    Approval by GM
	16
	此申請為[核准部門人數]內之數目              :        是yes (  /  不是no (
The request is within established HEADCOUNT number :

如屬“不是”, 請說明申請原因   If "no", please state reason(s) for the request.
	17建議薪酬 Proposed salary

	
	
	18建議職級 Proposed grade

	19 姓名 Name


	20簽名 Signature


	21日期  Date


廠董事同意加簽    Agreed and Endorsed by MD
	22 姓名 Name


	23 簽名 Signature


	24 日期  Date


最後批示    Final Approval by MW
	25 姓名 Name


	26 簽名 Signature


	27 日期  Date


由香港人力資源部填寫   For HKHR Dept Use Only
	28 收件日 Application Receipt Date :  ___________________     29批核人簽名 Approved by: _______________________________

30通知送回非廠日 Acknowledge Date to Company after Approval:   _________________________________
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